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Unser Mandant ist eine Wohnungsbaugenossenschaft mit Sitz in Schleswig-Holstein. Seit 

vielen Jahrzehnten sorgt das Unternehmen für sicheren und zeitgemäßen Wohnraum in der 

Region und verwaltet einen umfangreichen eigenen Immobilienbestand. Mit klarem Fokus auf 

die nachhaltige Bewirtschaftung und die Weiterentwicklung seiner Bestände leistet die 

Genossenschaft einen wichtigen Beitrag zur regionalen Wohnraumversorgung.  
 

Sachbearbeiter kaufmännische Hausverwaltung und 

Vermietung (m/w/d) 
 

Was unseren Mandanten besonders macht:  

Die Genossenschaft steht für Verlässlichkeit und Stabilität, verbunden mit einer starken 

regionalen Verankerung. Im Mittelpunkt stehen nicht kurzfristige Renditen, sondern das Wohl 

der Mitglieder und die nachhaltige Sicherung von bezahlbarem Wohnraum. Durch 

kontinuierliche Investitionen in Modernisierung, Energieeffizienz und Digitalisierung wird der 

Bestand entwickelt und zugleich die Verantwortung für die Gemeinschaft wahrgenommen. 

 

Ihre Aufgabe 

• Bestandswohnung Vermietung und Verwaltung 

• Interessentenverwaltung 

• Wohnungsabnahmen und -übergaben 

• Erstellung von Mietverträgen 

• kaufmännische Hausverwaltung einschl. Mitgliederbetreuung, Vertragswesen und 

digitaler Rechnungsprüfung 

Das bringen Sie mit 

• Abgeschlossene kfm. Ausbildung, idealerweise als Immobilienkauffrau/-mann 

• Diskrete, zuverlässige und teamorientierte Arbeitsweise 

• Flexibilität sowie sichere EDV-Kenntnisse 

• Sicherer Umgang mit MS Office 

• Im Besitz eines Führerscheins Klasse B 

Das erwartet Sie 

• Sie arbeiten in einem modernen und sicheren Umfeld in einem engagierten Team. 

• Sie profitieren von flexiblen Arbeitszeiten mit der Wahl zwischen einer Vier- oder 

Fünf-Tage-Woche. 

• Sie erhalten eine tarifgerechte Vergütung nach der Deutschen Immobilienwirtschaft. 

• Sie genießen 30 Tage Urlaub sowie zusätzlichen Sonderurlaub an Heiligabend und 

Silvester. 

• Sie können sich über Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie vermögenswirksame 

Leistungen freuen. 

• Sie haben Anspruch auf eine betriebliche Altersvorsorge. 
 

Klingt spannend? 

Dann melden Sie sich gerne direkt und unkompliziert bei uns – vertraulich und ohne großen 

Aufwand. J.H. Thies: J.Thies@bollmann-executives.de mobil: +49(0)172 412 70 51 
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